
कानेऩोखयी गाउॉऩालरकाको सॊस्था दताा तथा व्मवस्थाऩन सम्फन्धी लनमभावरी, २०८१ 

गाउॉ कामाऩालरकाफाट ऩारयत लभलत:२०८०।०६।३० 
 प्रभाणीकयण लभलत: २०८१।०३।३१ 

 

कानऩेोखयी गाउॉऩालरकाको सॊस्था दताा तथा व्मवस्थाऩन सम्फन्धी लनमभावरी, २०८० को भस्मौदा 
 

प्रस्तावना: कानेऩोखयी गाउॉऩालरका कामाऺ ते्र याखी स्थाऩना बएका वा स्थाऩना गना चाहने साभाजजक, धालभाक, 

साॉस्कृलतक, साहहजयमक, फैऻालनक, शैजऺक, वौहिक, शायीरयक, आलथाक, व्मवसाहमक तथा ऩयोऩकायी कामा गनाका रालग 
स्थाहऩत बएका सॊस्थाको दताा, नवीकयण य खायेज गने तथा दताा बएका सॊस्थाको व्मवस्थाऩन गना वाञ्छनीम 
बएकोरे,   

कानेऩोखयी गाउॉऩालरकाको सॊस्था दताा ऐन, २०७६ को दपा १५ रे ददएको अलधकाय प्रमोग गयी गाउॉ 
कामाऩालरकाको लभलत २०८०/०६/३० गतेको फैठकरे मो लनमभावरी ऩारयत गयी रागू गयेको छ।  

१. सॊजऺप्त नाभ य प्रायम्ब्  (१) मस कामाहवलधको नाभ “कानऩेोखयी गाउॉऩालरकाको सॊस्था दताा तथा व्मवस्थाऩन 
सम्फन्धी लनमभावरी, २०८०” यहेको छ।  

(२) मो लनमभावरी गाउॉ कामाऩालरका ऩारयत बई याजऩत्रभा प्रकाजशत गयेऩलछ रागू हनुेछ। 

  

 

२. ऩरयबाषा: हवषम वा प्रसङ्गरे अको अथा नरागेभा मस लनमभावरीभा:  

(क) “ऐन” बन्नारे कानेऩोखयी गाउॉ सॊस्था दताा ऐन, २०७६ राई सम्झनऩुछा। 
(ख) “सॊस्था” बन्नारे साभाजजक, धालभाक, साॉस्कृलतक, साहहजयमक, फैऻालनक, शैजऺक, वौहिक, शायीरयक, आलथाक, 

व्मवसाहमक तथा ऩयोऩकायी कामाको हवकास एवॊ हवस्ताय गने उद्देश्मरे स्थाऩना बएको सॊघ, सॊस्था, क्रफ, 

भण्डर, ऩरयषद्, साभदुाहमक सॊस्था, अध्ममन केन्र आदद सम्झनऩुछा। 

(ग) “अध्मऺ” बन्नारे कानेऩोखयी गाउॉऩालरकाको अध्मऺराई सम्झनऩुछा। 

(घ) “उऩाध्मऺ” बन्नारे कानेऩोखयी गाउॉऩालरकाको उऩाध्मऺराई सम्झनऩुछा। 

(ङ) “कामाऩालरका” बन्नारे कानेऩोखयी गाउॉ कामाऩालरका सम्झनऩुछा। 

(च) “प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत” बन्नारे कानेऩोखयी गाउॉऩालरकाको प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतराई 
सम्झनऩुछा। 

(छ) “गाउॉऩालरका” बन्नारे कानेऩोखयी गाउॉऩालरकाराई सम्झनऩुछा। 
 

३. दतााको रालग लनवेदन: ऐन फभोजजभ सॊस्था दताा गना चाहने व्मजिहरुरे एक हजाय रुऩैमाॉ दस्तयु सहहत प्रभखु 
प्रशासकीम अलधकृत सभऺ अनसूुची-१ भा तोहकएको ढाॉचाभा अनसूुची-२ फभोजजभको हवधान सहहत लनवेदन 
ददनऩुनेछ। 

                                                      

४. सॊस्था दताा य प्रभाण-ऩत्र: लनमभ ३ फभोजजभको लनवेदन प्राप्त बएऩलछ प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे 
आवश्मक जाॉचफझु गयी सॊस्था दताा गना उजचत ठानेभा अनसूुची-३ फभोजजभको दताा हकताफभा सॊस्था दतााको 
हववयण उल्रेख गयी सॊस्था दताा गनुा ऩनेछ य यमसयी दताा गयी सकेऩलछ अनसूुची-४ फभोजजभको दताा प्रभाणऩत्र 
ददनऩुनेछ। 

 



५. दतााको अवलध, नवीकयण य दस्तयु: (१) लनमभ ४ फभोजजभ ददएको दतााको प्रभाण-ऩत्र एक आलथाक वषासम्भ 
वहार यहनेछ। 
(२) उऩलनमभ (१) फभोजजभ सॊस्थाको दताा वहार यहने अवलध सभाप्त बएको लभलतरे तीन भहहनालबत्र सम्फजन्धत 
व्मजिरे ऩाॉच सम रुऩैमाॉ दस्तयु लतयी दतााको प्रभाण-ऩत्र नवीकयण गयाउन ुऩनेछ। 

(३) उऩलनमभ (२) फभोजजभ म्माद नाघेऩलछ कुनै सॊस्थारे यमस्तो म्माद नाघी नवीकयण हनु नसकेको भनालसव 
कायण देखाई दतााको प्रभाण-ऩत्रको नवीकयणको रालग लनवेदन ददन आएभा प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे 
उऩलनमभ (२) फभोजजभ राग्ने दस्तयुभा देहाम फभोजजभको थऩ दस्तयु लरई नवीकयण गयी ददन सक्नेछ:- 

  (क) उऩलनमभ (२) फभोजजभको म्माद नाघेऩलछ तीन भहहनाको रालग रु. १००/- 

  (ख) खण्ड (क) को म्माद नाघेऩलछ आषाढ भसान्त सम्भको रालग रु. २५०/- 

(ग) खण्ड (ख) को म्माद नाघेऩलछ अको एक आलथाक वषाको रालग रु. ५००/-  का दयरे दईु 
आलथाक वषाको रालग रु. १०००/- 

(४) उऩलनमभ (२) य (३) भा जनुसकैु कुया रेजखएको बए ताऩलन म्मादलबत्र नवीकयण नगयाएका सॊस्थाहरुरे 
दतााको प्रभाण-ऩत्र नवीकयण हनु नसकेको भनालसव कायण देखाई नवीकयणको रालग लनवेदन ददएभा प्रयमेक 
आलथाक वषाको रालग राग्न ेनवीकयण दस्तयुको अलतरयि प्रयमेक आलथाक वषाको रालग एक हजाय रुऩैमाॉका 
दयरे थऩ जरयवाना सभेत लरई प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे यमस्तो दतााको प्रभाण-ऩत्र नवीकयण गरयददन 
सक्नेछ। 

(५) उऩलनमभ (२) भा जनुसकैु कुया रेजखएको बए ताऩलन कुनै सॊस्थारे फढीभा ऩाॉच वषा सम्भको रालग एकै 
ऩटक दतााको प्रभाण-ऩत्र नवीकयण गना लनवेदन ददन आएभा प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे यमस्तो सॊस्थारे गयी 
आएको काभको प्रकृलत य अवस्था हेयी प्रयमेक वषाको रालग एक सम रुऩैमाॉ दस्तयु लरई एकै ऩटक ऩाॉच 
वषासम्भको रालग दतााको प्रभाण-ऩत्र नवीकयण गरयददन सक्नेछ। 

(६) दतााको प्रभाण-ऩत्र नवीकयण गने सॊस्थारे लनवेदन ददॉदा कामा सलभलतका ऩदालधकायीहरुको नाभावरी सॊरग्न 
गनुा ऩनेछ। 

६. लनदेशन ददने:  गाउॉऩालरकारे सॊस्थाराई आवश्मक लनदेशन ददन सक्नछे य यमस्तो लनदेशनको ऩारना गनुा 
सम्फजन्धत सॊस्थाको कताव्म हनुेछ।  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसूुची-१ 

दपा ३ सॉग सम्फजन्धत 

 

सॊस्था दताा गने लनवेदनको ढाॉचा 
लभलत: 

श्रीभान ्प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतज्मू, 

कानेऩोखयी गाउॉऩालरका 
गाउॉ कामाऩालरकाको कामाारम 

फमयवन, भोयङ्ग। 
 

 हवषम: सॊस्था दताा गरयददने सम्फन्धभा। 
उऩयोि सम्फन्धभा मस गाउॉऩालरकाको वडा नॊ……….को ………………..टोरभा स्थाऩना गरयएको 
…………………..सॊस्था खोल्न चाहेकारे देहामको हववयण खोरी लनवेदन गयेका छौं।मस सॊस्थाको हवधान य अन्म 
आवश्मक कागजात मसै लनवेदन साथ सॊरग्न गरयएको छ।  

हववयण 
 
 

१. सॊस्थाको नाभ:- 
 
२. सॊस्थाको ठेगाना:- 

 

३. सॊस्थाको उद्दशे्महरु:- 
(क) 
(ख) 
(ग) 

४. प्रफन्ध सलभलतका सदस्महरुको:- 
 
                   नाभ                       ठेगाना        ऩेशा 
 
    (क) 
    (ख) 
    (ग) 
 
५. आलथाक श्रोत:- 
 
६. आलथाक श्रोत:- लनवेदक 
        
 ………………………………………. 
      



 
अनसूुची-२ 

दपा ३ सॉग सम्फजन्धत 

 

हवधानको नभूना 
 

 

 

…………………………………. सॊस्थाको हवधान, २०८………….. 

 

प्रस्तावना:- 
………………………………………………………………….. (सॊस्था दताा गनुाको औजचयम ऩूणा ऩषृ्ठबलूभ जोड्न सहकन)े 
…………साभाजजक, आलथाक रुऩभा सशि सभ्म य ससुॊस्कृत सभाजको लनभााण गना तथा भानव हवकासभा जटु्ने उद्देश्मरे लरई 
मस सॊस्थाको सञ्चारनका रालग सॊस्था २०८…को हवधान कानेऩोखयी गाउॉऩालरको सॊस्था दताा ऐन, २०७६ को अधीनभा यही 
तजुाभा गरयएको छ। 

 

 
ऩरयच्छेद-१ 

 

प्रायजम्बक 
 

 

१. सॊस्थाको नाभ: (क) मस सॊस्थाको नाभ “…………………” हनुेछ।अॊग्रजेीभा मसराई………………….बलननछे। 

(ख) सॊस्थाको कामाारम यहने ठेगाना: मस सॊस्थाको प्रधान कामाारम भोयङ्ग जजल्रा कानेऩोखयी 
गाउॉऩालरका वडा नॊ………….भा यहनेछ। 

(ग) सॊस्थाको कामाऺ ेत्र:- मस सॊस्थाको कामाऺ ेत्र प्रायजम्बक रुऩभा कानेऩोखयी गाउॉऩालरका लबत्र 
हनुेछ।प्रचलरत कानूनको यीत ऩमुााई सम्फजन्धत स्थानीम तहको ऩूव स्वीकृलत लरई नेऩारको सवै 
स्थानीम तहभा शाखा हवस्ताय गना सहकनेछ। 

(घ) प्रायम्ब: मो हवधान दताा बएको लभलत देजख रागू हनुछे। 

(ङ) सॊस्थाको अजस्तयव: मो सॊस्था एक अहवलछन्न उत्तयालधकायवारा, सङ्गदठत, स्वशालसत, 

गैयनापाभूरक, गैययाजनीलततक तथा गैयसयकायी साभाजजक सॊस्था हनुेछ।सॊस्थाफाट आफ्नो उद्दशे्म 
फाहेक आम आजान गने तथा कुनै प्रकायको शलु्क लरई वा नलरई ऩयाभशा प्रदान गने कामा गरयन े
छैन। 

(च) सॊस्थाको प्रलतविता: सॊस्थाको कुनै हिमाकराऩरे नऩेार तथा कुनै हवदेशी याष्ड अन्तयाहष्डम कुनै 
सॊघ सॊगठनको सम्फन्धभा प्रलतकूर असय ऩाने वा नेऩारको ऩययाष्ड नीलतका वजखाराऩ हनु जाने वा 
नेऩारको अखण्डता, सावाबौभसत्ता, स्वतन्त्रता तथा शाजन्त सयुऺाभा खरर ऩगु्ने काभ कुया नगने 
प्रलतविता प्रकट गदाछ। 

(छ) मो सॊस्था साभाजजक सेवा बावनारे ऩूणात: अलबप्ररेयत यही गैय सयकायी साभाजजक सॊस्थाको 
रुऩभा यहनेछ। मसरे कुनै हकलसभको याजनैलतक गलतहवलध य धालभाक हिमाकराऩ गने छैन। 
  

२. ऩरयबाषा: हवषम वा प्रसङ्गरे अको अथा नरागेभा:- 
(क) “हवधान” बन्नारे “……………………….” को हवधानराई सम्झनऩुछा। 

(ख) “सॊस्था” बन्नारे ……………………………………….राई सम्झन ुऩछा। 

(ग) “;सलभलत” बन्नारे कामाकारयणी सलभलतराई जनाउॉदछ। 



(घ) “सबा” बन्नारे मस हवधान फभोजजभ फसेको साधायण सबा तथा हवशेष साधायण सबाराई सभेत 
जनाउॉदछ। 

(ङ) “लनमभ, हवलनमभ” बन्नारे मस हवधान अन्तगात फन्ने हवलनमभराई जनाउॉछ। 

(च) “स्थानीम अलधकायी” बन्नारे कानेऩोखयी गाउॉऩालरकाको प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतराई जनाउॉछ। 

(छ) “तोहकएको वा तोहकए फभोजजभ” बन्नारे मो य मस हवधान अन्तगात फनेको लनमभ हवलनमभभा तोहकए वा 
तोहकए फभोजजभ हनुेछ। 

(ज) “अध्मऺ, उऩाध्मऺ, भहासजचव, सजचव, कोषाध्मऺ य सदस्म” बन्नारे मस सॊस्थाका अध्मऺ, उऩाध्मऺ, 

भहासजचव, सजचव, कोषाध्मऺ य सदस्मराई जनाउॉदछ। 

(झ) “सदस्म” बन्नारे मस सॊस्थाको कुनै ऩलन सदस्मराई जनाउनेछ। 

(ञ) “ऐन’ बन्नारे कानेऩोखयी गाउॉऩालरकाको सॊस्था दताा ऐन, २०७६ राई सम्झनऩुछा। 
 

 
३. सॊस्थाको छाऩ य जचन्ह: प्रचलरत कानूनको प्रलतकूर नहनु ेगयी सॊस्थाको एउटा छुटै्ट छाऩ य जचन्र हनुेछ।छाऩ य 

जचन्र अनसूुची-१ फभोजजभको ढाॉचाभा हनुेछ।  

तय, सॊस्थाको नाभ, छाऩ य जचन्र ऩूवा दताा बएको कुनै सॊस्थासॉग भेर खाएभा सॊशोधनको प्रहिमािाया तरुुन्त 
सॊशोधन गरयनेछ।  

 

 

 

 

 

ऩरयच्छेद-२ 
 

उद्दशे्महरु 
 

 

४. सॊस्थाको उद्दशे्म: प्रचलरत कानूनको अधीनभा यही सम्फजन्धत लनकामफाट स्वीकृलत लरन ु ऩनेभा लरई 
“………………..” नाभक सॊस्थाको स्थाऩना गयी प्रस्तावनाभा उजल्रजखत कुयाहरुराई आयभसात गयी 
गैयनापाभूरक साभाजजक मो सॊस्थाका लनम्न फभोजजभको उद्देश्महरु यहेको छ। 

(क) 

(ख) 

(ग) 

(घ) 

(ङ) 

(च) 

 

 

५. सॊस्थाको उद्दशे्म  प्राप्त गना गरयन ेकामाहरु: मस सॊस्थाको उऩयोि उद्देश्महरु प्राप्त गना देहाम फभोजजभका 
कामाहरु गनेछ: 

(क)  सॊस्थारे प्रचलरत कानून फभोजजभ सम्फजन्धत लनकामफाट अनभुलत प्राप्त गयेय भात्र उऩयोि उद्देश्म प्राप्त गनेछ। 

(ख) सॊस्थाराई आवश्मक बवन लनभााण गने वा बाडाभा वा लरजभा लरनेछ य कम््मटुय, टेलरपोन, फ्माक्स, पलनाचय 
जस्ता कामाारम साभान तथा सवायी साधन खरयद गनेछ वा बाडाभा लरई प्रमोग गनेछ। 

(ग) सॊस्थाराई आवश्मक ऩने कभाचायी लनमजुि गने तथा लतनीहरुको सेवाका शताहरु लनधाायण गनेछ। 

(घ) सॊस्थाभा प्राप्त यकभ फैंङ्कभा जम्भा गयी फैङ्क खाता सञ्चारन गनेछ। 

(ङ) अन्म सॊस्थाभा सभन्वम कामभ गयी स्वमभ ्सेवक बई काभ गने य प्रलतलनलध लनमजुि गना सक्नेछ। 



(च) मो सॊस्थारे कुनै हकलसभको याजनीलतक गलतहवलध गने छैन। 

(छ) आफ्नो अलधकायको प्रमोग गदाा अरुको हक हनन गरयने छैन य नेऩारको प्रचलरत कानून हवऩरयत कुनै काभ 
गरयने छैन। 

(ज) नेऩार सयकायको स्वीकृलत लरएय भात्र गनुाऩने कामाको हकभा सम्फजन्धत लनकामको ऩूवा स्वीकृलत लरएय भात्र कामा 
गरयनेछ। 

(झ) कुनै कामा गनाको रालग अन्म सॊस्थासॉग सभन्वम गयी कामा गना सक्नेछ। 

(ञ) सॊस्थासॉग सम्फजन्धत आवश्मक हवषमहरु; सॊस्थाको हवरुिभा ऩयेका भिुा भालभराको ऩऩुाऺ  गने, प्रलतयऺा गने, 

लरजखत जवाप ऩेश गने य मस सम्फन्धभा आवश्मक कानूनी सेवा प्राप्त गयी आफ्नो हक अलधकाय य सहलुरमत 
सयुजऺत याख्नछे।  

(ट) मो सॊस्थारे कुनै ऩलन हकलसभको लसजण्डकेट य काटेलरङ्ग गने छैन। 

 

 

ऩरयच्छेद-३ 
 

सदस्मता 
 

 

६. सदस्मताको वगीकयण:  मस सॊस्थाभा देहाम फभोजजभका सदस्महरु यहनेछन।् 

 

(क) साधायण सदस्म:  मस हवधानको दपा ७ फभोजजभको मोग्मता बई सदस्म फनेका साधायण सदस्महरु भालननेछ। 

(ख) सॊस्थाऩक सदस्म: मस सॊस्था दताा हुॉदा दस्तखत गने ऩदालधकायीहरु वा हवधानभा नाभ रेजखएका भहानबुावहरु 
सॊस्थाऩक सदस्म हनुेछन।्सॊस्थाऩक सदस्महरुरे साधायण वा आजीवन सदस्मता लरएय हवधान फभोजजभ शलु्क 
फझुाउन ुऩनेछ। 

(ग) आजीवन सदस्म: सॊस्थाको हवकासका रालग हवशेष सहमोग ऩमुााउन चर अचर सम्ऩजत्तभा कम्तीभा 
रु……………….. वा सो बन्दा फढी एक भषु्ठ ……………….फझुाएका व्मजिहरुराई तोहकएको प्रहिमा 
अन्तगात आजीवन सदस्मता प्रदान गरयनेछ। 

(घ) भानाथा सदस्म: सॊस्थारे उऩमिु ठहय गयेको हवजशष्ट सभाजसेवी तथा प्रलतहष्ठत नेऩारी नागरयकराई सॊस्थाको 
भानाथा सदस्म प्रदान गना सक्नछे।मस्तो सदस्मता प्राप्त गने व्मजिहरुफाट कुनै ऩलन शलु्क लरइने छैन।लनजहरुरे 
सॊस्थाको लनवााचनभा उम्भेद्वायी ददन य भतालधकाय प्रमोग गना ऩाउने छैनन ् य सॊस्थाराई आवश्मक सल्राह य 
सझुाव बने ददन सक्नेछन।् 

 

 

७. सदस्मता प्रालप्तका रालग आवश्मक मोग्मता:  मस सॊस्थाभा देहाम फभोजजभका सदस्महरु यहनेछन।् 

(क) नेऩारी नागरयक बएको। 

(ख) १८ वषा उभेय ऩूया गयेको। 

(ग) भानलसक सन्तरुन नगभुाएको। 

(घ) सावाजलनक सम्ऩजत्त हहनालभना गयेको नठहयेको। 

(ङ) नैलतक ऩतन देजखने पौजदायी य भ्रष्टचायीको अलबमोगभा सजाम नऩाएको। 

 

८. सॊस्थाको सदस्म लनमजुि हनु वा वहार यहन नसक्न ेअवस्था:  देहामको अवस्थाभा कुनै ऩलन व्मजि सॊस्थाको 
सदस्मता सदस्म ऩदभा लनमिु हनु सक्ने छैन। 

(क) गैय नेऩारी नागरयक। 

(ख) १८ वषा उभेय ऩूया नगयेको। 

(ग) भगज हवग्रकेो वा फौराएको। 

(घ) सावाजलनक सम्ऩजत्त हहनालभना गयेको ठहयेको। 

(ङ) नैलतक ऩतन देजखने पौजदायी य भ्रष्टचायीको अलबमोगभा सजाम ऩाएको। 



(च) साहकुो दाभासाहीभा ऩयेको। 

(छ) कुनै प्रकायको चोयी, ठगी, हकते वा जारसाजी गयेको वा आफ्नो जजम्भा धनभार अनालधकृत तवयरे भासेको वा 
दरुुऩमोग गयेको वा भ्रष्टचाय गयेको अलबमोगभा अदारतफाट कसयुदाय ठहयी सजाम ऩाई सजाम ऩाएको १ वषा 
लबत्र। 

(ज) सदस्मता शलु्क फझुाउन फाॉकी यहेको। 
 

 

९. सदस्मताको सभालप्त:  (१) देहामको अवस्थाभा कुनै ऩलन व्मजि सॊस्थाको सदस्म वहार यहने छैन। 

(क)  मस हवधानको दपा ८ फभोजजभको सदस्म ऩद प्राप्त गना नसक्ने बएभा। 

(ख) साधायण सबाफाट दईु लतहाई सदस्महरुको फहभुतरे सॊस्थाको सदस्म ऩदफाट हटाउने प्रस्ताव ऩारयत 
बएभा। 

(ग) सदस्मरे आफ्नो ऩदफाट ददएको याजीनाभा स्वीकृत बएभा। 

(घ) सॊस्थाको काभ कायवाहीभा वेइभानी वा फदलनमत गयेको कुया अदारतफाट प्रभाजणत बएभा। 

(ङ) मस हवधान फभोजजभ सॊस्थारे गना नहनुे बनी तोहकएको कुनै कामा गयेभा। 

(च) सदस्मता शलु्क फझुाउन फाॉकी बएभा। 

(छ) सॊस्था हवघटन बै खायेज बएभा। 

(ज) हवना कायण कुनै सदस्म फैठकभा रगाताय ३ ऩटक अनऩुजस्थत बएभा सदस्मता स्वत: खायेज हनुेछ। 

(झ) सॊस्थाको अनशुासन बङ्ग गयेभा। 

(२) कुनै व्मजि सॊस्थाको सदस्मता प्राप्त गना वा वहार यहन अमोग्म ठहयाउन ुबन्दा अजघ सॊस्थारे लनजराई सो 
कुयाको सूचना ददई सपाईको भौका ददन ुऩनेछ। 

 

 

 

१०. सदस्मता शलु्क य सदस्मता प्रदान गने हवलध:  मस हवधानको दपा ६ फभोजजभको सदस्महरुरे देहाम 
फभोजजभको उऩदपाभा तोहकएको शलु्क लतयी सदस्मता प्राप्त गना सक्नेछन।् 

(१) साधायण सदस्म:  (क) सॊस्थाप्रलत आस्था याख्न ेदपा ७ फभोजजभको मोग्मता ऩगेुको तथा दपा ८ 
फभोजजभ अमोग्म नबएको नऩेारी नागरयकरे साधायण सदस्म प्राप्त गना प्रवेश शलु्क वाऩत रु………य 
वाहषाक शलु्क वाऩत रु……… फझुाई तोहकएको प्रहिमा अनसुाय आवेदन ऩेश गनेराई कामा सलभलतको 
लनणामरे साधायण सदस्मता प्राप्त गना सहकनेछ। 

(ख) यमस्ता साधायण सदस्मरे वाहषाक नवीकयण शलु्क रु………..फझुाउनऩुनेछ। 

(ग) साधायण सदस्म प्राप्त गने सदस्मरे प्रयमेक वषा आषाढ भहहनाको भसान्त लबत्र नवीकयण गयाई 
सक्नऩुनेछ य यमसऩलछको हकभा तोहकए फभोजजभको थऩ दस्तयु फझुाई नवीकयण गना सक्नेछ। 

 
(२) सॊस्थाऩक सदस्म:  (क) मो सॊस्था दताा हुॉदाको फखतका तदथा सलभलतका ऩदालधकायीहरु सॊस्थाऩक 

सदस्म हनुेछन।् 

(ख) सॊस्थाऩक सदस्महरुरे हवधानभा उल्रेख बए फभोजजभको शलु्क फझुाई आजीवन सदस्म प्राप्त गना 
सक्नेछन।्  

(३) आजीवन सदस्म: सॊस्थाभा एकभषु्ठ रु…………. फझुाई तोहकएको प्रहिमा अन्तगात आवेदन ददन े 
व्मजिहरुराई कामा सलभलतको लनणामरे आजीवन सदस्मता प्रदान गना सक्नछे।   

(४) भानाथा सदस्म: साधायण सबाको लनणामरे सॊस्थाराई उऩमिु ठानकेा सभाजसेवी हवजशष्ट व्मजि तथा 
प्रलतहष्ठत नेऩारी नागरयकहरुराई भानाथा सदस्म प्रदान गना सहकनेछ, तय भानाथा सदस्मको भतालधकाय यहन े
छैन। 



(५) कुनै आवेदकहरुराई सदस्म नददने लनणाम गयेभा सोको कायण सहहतको जानकायी आवेदकराई 
ददईनेछ। 

(६) सवै सदस्महरुरे मस हवधान य हवधान अन्तगात फनेको लनमभ य हवलनमभ फभोजजभ बएको व्मवस्थाको 
ऩारना गनुाऩनेछ। 

(७) सॊस्थारे प्रदान गयेको उऩदपा १, २, ३ य ४ अनसुायको सदस्महरुको तोहकएको ढाॉचाभा छुटै्ट 
अलबरेख ऩजुस्तका यहनछे। 

(८) साधायण सदस्म नवीकयण नबएको सदस्मरे साधायण सबाभा सहबागी हनु ऩाउने छैन। 

(९) सदस्मता प्रदान गने हवलध:- मस सॊस्थाको सदस्मता लरन चाहने व्मजिरे कामा सलभलतको कामाारमभा 
आई सदस्मता आवेदन पायाभ बयी मस हवधान फभोजजभको यकभ दाजखरा गयी आवेदन ददन ुऩनेछ।मसयी 
लनवेदन ऩना आएभा सॊस्थाको तपा फाट यकभ फझेुको यलसद य सदस्मताको प्रभाण-ऩत्र उऩरब्ध गयाउन 
सहकनछे। 
 

 

 

 

ऩरयच्छेद-४ 
 

साधायण सबा, कामा सलभलत तथा फैठक सम्फन्धी व्मवस्था 
 

११.  सॊस्थाको सबा सम्फन्धी व्मवस्था: (१) मस सॊस्थाको हवधानको दपा ६ अनसुाय सदस्मता प्राप्त गने य दपा ७ 
फभोजजभको मोग्मता ऩगेुका सदस्महरुफाट सॊस्थाको साधायण सबा गठन हनुेछ।साधायण सबा सॊस्थाको सवोच्च 
अङ्ग हनुेछ।भानाथा सदस्महरु आभजन्त्रत सदस्मको रुऩभा साधायण सबाभा बाग लरनछेन।् 

(२) मस सॊस्थाको साधायण सबा देहाम फभोजजभ हनुेछ:- 

 (क) वाहषाक साधायण सबा: वषाको एक ऩटक वाहषाक साधायण सबा फस्नेछ। 
 (ख) हवशेष साधायण सबा: सॊस्थाको कूर सदस्म सॊख्माको एक चौथाई सदस्महरुरे कायण जनाई 
हवशेष साधायण सबा, कामासलभलतरे कम्तीभा ७ (सात) ददन लबत्र अलनवामा रुऩभा फोराउन ु ऩनेछ। तय 
साधायण सबा वा हवशेष सबा फसेको ६ भहहना लबत्र ऩनु: हवशेष साधायण सबा फस्न सक्ने छैन। 

(३) मस सॊस्थाको दताा बए ऩश्चातको ऩहहरो साधायण सबा दताा बएको लभलतरे तीन भहहना लबत्रभा फस्नेछ बन े
यमसऩलछका वाहषाक साधायण सबाहरु आलथाक वषा सभाप्त बएको लभलतरे ३ (तीन) भहहना लबत्र गरयनछे। 

(४) मस सॊस्थाको वाहषाक साधायण सबा गनाका रालग कम्तीभा १५ ददन अगावै य हवशेष साधायण सबा गनाका 
रालग कम्तीभा ७ ददन अगावै सबा हनुे स्थान, लभलत, सभम य छरपर गने हवषम खोरी सवै साधायण 
सदस्महरुराई सूचना ददइनछे। 

(५) उऩदपा (४) फभोजजभ फोराइएको साधायण सबा वा हवशेष साधायण सधाभा हवधानको दपा १८ 
फभोजजभको गणऩूयक सॊख्मा नऩगुी सबा हनु नसकेभा कम्तीभा ७ ददनको म्माद ददई ऩनु: साधायण सबा 
फोराइनेछ।  

 

 

१२. साधायण सबाको काभ,  कताव्म य अलधकाय: साधायण सबाको काभ, कताव्म य अलधकाय देहाम फभोजजभ 
हनुेछ। 

 

(क) हवधान फभोजजभ कामा सलभलतको लनवााचन गने। 

(ख) कामा सलभलतका ऩदालधकायी एवॊ सदस्म उऩय अहवश्वासको प्रस्ताव ऩारयत गयी ऩदभिु गने। 



(ग) सॊस्थाको वाहषाक प्रलतवेदन, रेखाऩयीऺण प्रलतवेदन भालथ छरपर गयी अनभुोदन गने य रेखाऩयीऺण 
प्रलतवेदनफाट देजखएका फेरुज ु यकभहरु भालथ छरपर गयी लनमलभत गना नलभल्न े फेरुज ु यकभहरु भालथ 
छरपर गयी लनमलभत गना नलभल्ने फेरुज ुयकभहरु असरु उऩय गयी पट्यौंट गनाको रालग कामा सलभलतराई 
लनदेशन ददन।े 

(घ) सॊस्थाको वाहषाक कामािभ तथा वाहषाक फजेट अनभुोदन गने। 

(ङ) रेखाऩयीऺकको लनमजुि गने, ऩारयश्रलभक तोक्ने वा उि प्रमोजनका रालग कामा सलभलतराई अलधकाय 
प्रयमामोजन गने। 

(च) सॊस्था वा सॊस्थािाया सञ्चालरत कामािभका रालग आवश्मक ठानभेा सॊस्थाको हवधानको अलधनभा यही हवलबन्न 
उऩ-सलभलतहरु गठन गने वा गठन गनाका रालग कामा सलभलतराई अलधकाय प्रयमामोजन गने। 

(छ) सॊस्थाको वाहषाक कामा प्रगलत हववयण य सॊस्थारे गयेको कामाहरुको भूल्माङ्कन गयी कामा सलभलतराई 
आवश्मक लनदेशन ददने। 

(ज) कामा सलभलतिाया ऩेश बएका हवधान सॊशोधन, लनमभ तथा हवलनमभ स्वीकृत गने। 

(झ) भानाथा सदस्मता प्रदान गने। 

(ञ) सॊस्थाको आफ्नै आन्तरयक श्रोतफाट व्महोने गयी कामा सलभलतरे ऩेश गयेको कभाचायीहरुको दयफन्दी, 
ऩारयश्रलभक बत्ता तथा सहुवधाहरुभा आवश्मकता अनरुुऩ स्वीकृत गने। 

  

 

 

१३. कामा सलभलतको गठन: (क) कामा सलभलतको चमन वाहषाक साधायण सबाफाट देहाम फभोजजभको ऩदालधकायी 
यहने गयी लनम्न फभोजजभको एक कामा सलभलत गठन हनुछे। 

१. अध्मऺ   १ जना 
२. उऩाध्मऺ   १ जना 
३. सजचव   १ जना 
४. सह-सजचव   १ जना 
५. कोषाध्मऺ   १ जना 
६. सदस्महरु   ……………. 

 

(ख) मस सॊस्थाभा ………………जनाको कामा सलभलत हनुेछ। 

(ग) कामा सलभलतको कामाकार २ वषाको हनुेछ। 

(घ) वाहषाक साधायण सबा हनु ु बन्दा अगावै कुनै कामा सलभलतभा यहेको सदस्मको ऩद रयि हनु आएभा फाॉकी 
अवलधका रालग कामा सलभलतका सदस्मको लनमजुि कामा सलभलतिाया गना सहकनेछ।कुनै सदस्मको ऩद फीचभा 
रयि बएभा सो ऩदभा लनमिु बएको सदस्मको कामाकार सो सदस्म जनु सदस्म ऩद रयि बई लनमिु बएको सो 
सदस्मको फाॉकी कामाकार सम्भ रालग भात्र हनुेछ। 

(ङ) कामा सलभलतको फैठक आवश्मकता अनसुाय कामा सलभलतको अध्मऺरे फोराउनेछ। जम्भा सॊख्माको ५१ प्रलतशत 
सदस्महरुरे भाग गयेभा अध्मऺरे कामा सलभलतको फैठक फोराउन ुऩनेछ। 

(च) कामा सलभलतको फैठकभा सदस्म स्वमॊ उऩजस्थत हनुऩुनेछ। 

(छ) सदस्महरुको जम्भा सॊख्माको कम्तीभा ५१ प्रलतशत सदस्महरु उऩजस्थत नबई कामा सलभलतको फैठक हनुे छैन। 

(ज) कामा सलभलतको फैठकको अध्मऺता सलभलतको अध्मऺरे गनेछ।अध्मऺको अनऩुजस्थलतभा फैठकभा उऩजस्थत 
सदस्महरुरे छानेको सदस्मरे अध्मऺता गनेछ। 

(झ) कामा सलभलतको फैठकभा वहभुतको लनणाम भान्म हनुेछ य भत फयावय बएभा अध्मऺरे लनणाामक भत ददन 
सक्नेछन।् 



(ञ) कामा सलभलतको फैठकभा छरपर बएको हवषम तयसम्फन्धभा बएको लनणामको हववयण भाइन्मटु छुटै्ट हकतावभा 
रेखी याख्न ुऩनेछ य सो लनणाम फैठकभा उऩजस्थत सम्ऩूणा सदस्महरुको कम्तीभा ५१ प्रलतशतरे सही गनुाऩनेछ। 
लनणाम हववयणभा असहभलत जनाउनेरे कैहपमत खोरी हस्ताऺय गना सक्नेछ। 

(ट) भालथका उऩ-लनमभहरुभा जनुसकैु कुया रेजखएको बएताऩलन कामा सलभलतरे गना ऩाउने कुनै काभको सम्फन्धभा 
कामा सलभलतका सवै सदस्महरु लरजखत रुऩभा सहभत बएभा यमस्तो सहभलतको लनणाम ऩजुस्तकाभा सॊरग्न गयी 
यमस्तो काभ फैठक हवना ऩलन गना सहकनेछ। 

(ठ) सॊस्थारे गने बलनएको सम्ऩूणा कामा सलभलतको लनणामफाट हनुेछ। 

(ड) सॊस्थाका ऩदालधकायीहरुरे अनसूुची २ फभोजजभ सऩथ लरनऩुनेछ। 

(ढ) सॊस्थाको अध्मऺ बएको व्मजि २ कामाकार बन्दा फढी अवलध यहन ऩाउने छैन। 

 

 

१४. कामा सलभलतको काभ, कताव्म य अलधकाय: कामा सलभलतको काभ, कताव्म य अलधकाय देहाम फभोजजभ हनुछे। 

(१) सॊस्थाको आगाभी वषाको वाहषाक कामािभ तथा अनभुालनत फजेट फनाई साधायण सबाभा प्रस्ततु गने। 

(२) हवधान फभोजजभको व्मवस्था ऩारना गयी साधायण सबाको लनणाम कामाान्वमन गने गयाउने। 

(३) सॊस्थाको हहतभा हनुे कामािभहरु सञ्चारन गने। 

(४) साधायण सबा प्रलत उत्तयदामी यहने। 

(५) सॊस्थाको कामा सम्ऩादन गना कामा मोजना फनाउन,े श्रोत जटुाउन,े कामाान्वमन, सऩुरयवेऺण य अनगुभन 
गने। 

(६) सॊस्थाको कोष य सम्ऩजत्त सयुजऺत तयीकारे याख्न रगाउन ेय फैंङ्क खाता खोरी सञ्चारन गने, सम्ऩजत्तको 
आजान तथा सॊयऺण गने। 

(७) सॊस्थाको कभाचायीहरुको सेवा शता य सहुवधा आदद सम्फन्धी कभाचायी लनमभावरी फनाई साधायण 
सबाफाट स्वीकृत गयाई रागू गने गयाउने। 

(८) सॊस्थाको उद्दशे्म ऩरयऩूयलताको रालग आफ्नो कामा अवलधभा उऩमिु व्मजिहरुको सल्राहकाय सलभलतका 
अन्म सलभलत, उऩ सलभलत गठन गने य आवश्मकता अनरुुऩ कामाको फाॉडपाॉड गरयददन।े 

(९) सॊस्थाको नतेयृवदामी बलूभका लनवााह गने। 

(१०) सॊस्थाको उद्देश्म अनरुुऩ दीघाकारीन तथा अल्ऩकारीन कामा मोजना तमाय गने। 

 

 

ऩरयच्छेद-५ 
 

ऩदालधकायीको काभ, कताव्म य अलधकाय 
 

१५. ऩदालधकायीको काभ, कताव्म य अलधकाय: कामा सलभलतका ऩदालधकायीहरुको काभ, कताव्म य अलधकाय देहाम फभोजजभ 
हनुेछ। 

१. अध्मऺको काभ, कताव्म य अलधकाय: 

(क) सलभलत य सबाको फैठकको अध्मऺता गने, फैठक सञ्चारन गने, 

(ख) लनणाामक भत ददने, 
(ग) नेऩार सयकायको अन्तयाहष्डम सॊघसॊस्था, अदारत वा अरु अन्म सॊस्थाको सम्फन्धभा सम्फजन्धत सलभलतको 

तपा फाट प्रलतलनलधयव गने वा प्रलतलनलध तोक्ने, 
(घ) सॊस्थाको नेतयृव ददने, सलभलतिाया गरयएका लनणामहरुको कामाान्वमन, येखदेख य लनमन्त्रण गने, 

(ङ) आवश्मकता अनसुाय फैठकहरु फोराउन भहासजचवराई लनदेशन ददने, 
(च) अन्म ऩदालधकायी एवॊ सदस्महरुराई काभको फाॉडपाॉड गने, 

(छ) सलभलतको स्वीकृलत लरई लनमजुि गने वा ऩदफाट हटाउन,े 

(ज) कोष सञ्चारन गना चेकभा हस्ताऺय गने तय कोषको हववयण 



(झ) अलबरेख प्रभाजणत गने। 

 

 

२. उऩाध्मऺको काभ, कताव्म य अलधकाय: 

(क) उऩाध्मऺराई सहमोग गने, 

(ख) अध्मऺरे ददएको जजम्भेवायी ऩूया गने, 

(ग) अध्मऺको अनऩुजस्थलतभा लनजको कामा गने, 

(घ) अध्मऺरे ददएको अन्म जजम्भेवायी ऩूया गने, 

 

 

 

३. सजचवको काभ, कताव्म य अलधकाय: 

(क) सॊस्थाको सजचवारमको येखदेख, सञ्चारन तथा ऩत्र व्मवहाय गने, 

(ख) अध्मऺको लनदेशन अनसुाय फैठक य सबा फोराउने, 
(ग) सम्फजन्धत सलभलत वा सबाको फैठकको कामा सूची तमाय गने, सूचना ऩठाउने य लनणाम ऩजुस्तकाभा याख्न,े 

(घ) साधायण सबाभा वाहषाक आमव्ममको प्रलतवेदन तथा रेखाऩयीऺणको प्रलतवेदन ऩेश गने, 

(ङ) अलबरेख सयुजऺत याख्न े

(च) अध्मऺरे ददएको अन्म जजम्भेवायी ऩूया गने। 

 

४. सह-सजचवको काभ, कताव्म य अलधकाय: 

(क) सजचवको अनऩुजस्थलतभा सजचवरे गने कामा गने, 

(ख) हवधानरे तोके अनसुाय य सजचविाया प्रयमामोजजत कामा गने। 

 

 

५. कोषाध्मऺको काभ, कताव्म य अलधकाय: 

(क) सॊस्थाको कोषको येखदेख य सञ्चारन गने, 

(ख) साधायण सबाभा वाहषाक कामािभ  य फजेट ऩेश गने, 

(ग) रेखा दरुुस्त याख्न,े 

(घ) कोष सञ्चारन गने सम्फन्धभा अध्मऺको लनदेशन अनसुाय गने य अध्मऺफाट प्राप्त हववयण अद्यावलधक 
गयी याख्न,े 

(ङ) लनमलभत रुऩभा वाहषाक रेखाऩयीऺण गयाउने, 
(च) अध्मऺरे ददएको अन्म जजम्भेवायी ऩूया गने। 

 

 

 

६. सदस्महरुको काभ, कताव्म य अलधकाय: 

(क) सलभलतको फैठकभा सहिम सहबालगता जनाउने, 
(ख) सॊस्थाको कामाभा यचनायभक बलूभकाको लनवााह गने, सजचवारमको येखदेख, सञ्चारन तथा ऩत्र व्मवहाय 

गने, 

(ग) अध्मऺरे ददएको अन्म जजम्भेवायी ऩूया गने। 

 

 

१६. ऩद यमाग गना सक्न:े अध्मऺरे उऩाध्मऺरे भापा त कामा सलभलत सभऺ य उऩाध्मऺ तथा अन्म 
ऩदालधकायीहरुरे अध्मऺ सभऺ याजीनाभा ददई ऩद यमाग गना सक्नेछ। 

 

 



१७. अन्म सलभलतहरु: (१) मस हवधानको ऩरयलध लबत्र यहेय सॊस्थाको कामा सञ्चारनको रालग कामा सलभलतरे 
आवश्मकता अनसुाय अन्म सलभलत वा उऩ-सलभलतहरु गठन गना सक्नछे तय साधायण सबाको फैठकिाया 
अनभुोदन गयाउनऩुनेछ। 

(२) उऩ-सलभलतहरुको कामाहरु कामा सलभलतरे तोकी ददए फभोजजभ हनुेछ। 

 

 

 

१८. गणऩूयक सॊख्मा: (१) कूर सदस्म सॊख्माको ६७ प्रलतशत वा दईु लतहाई साधायण सदस्महरु उऩजस्थत नबई 
साधायण सबाको काभ कायवाही हनुेछैन।  

(२) तय, हवधानको दपा ११ को (५) भा उल्रेख बए फभोजजभ ऩनु: फोराइएको साधायण सबाभा कूर 
सदस्म सॊख्माको ५१ प्रलतशत उऩजस्थत बएभा सबा गना फाधा ऩने छैन। 

 

 

 

 

ऩरयच्छेद-६ 
 

आलथाक व्मवस्था 
 

१९. सॊस्थाको कोष: (१) सॊस्थाको आफ्नो एउटा छुटै्ट कोष हनुेछ य सो कोषभा देहाम फभोजजभ प्राप्त यकभहरु 
जम्भा हनुेछन।् 

(क) सदस्मता वाऩत प्राप्त प्रवेश शलु्क य सदस्मता शलु्कको यकभ, 

(ख) कसैरे स्वेच्छारे ददएको अनदुान, सहामता वाऩत प्राप्त यकभ, 

(ग) सॊस्थाको चर अचर सम्ऩजत्त वा अन्म वस्त ुऩरयचारन हुॉदा प्राप्त यकभ, 

(घ) नेऩार सयकाय, प्रदेश सयकाय य स्थानीम तहफाट प्राप्त अनदुान वा सहमोग 
वाऩत प्राप्त यकभ। 

(ङ) हवदेशी सॊस्था, व्मजि वा अन्तयााहष्डम सॊघ सॊस्थाफाट खास कामािभ वा 
ऩरयमोजना सञ्चारनका रालग प्राप्त हनुे अनदुान यकभ, 

(च) हवदेशी सॊघ सॊस्था वा व्मजिफाट आलथाक सहमोग तथा अनदुान लरने बए 
सॊस्थारे नेऩार सयकाय सभाज कल्माण ऩरयषदफाट स्वीकृलत लरइनेछ, 

(छ)  सॊस्थाभा प्राप्त यकभ स्थानीम फैंङ्कभा जम्भा गयी फैंङ्क खाता सञ्चारन गरयनेछ। 

 

 

 

२०. खाता सञ्चारन: सॊस्थाको फैंङ्क खाता अध्मऺ, सजचव य कोषाध्मऺ (अलनवामा) गयी तीन जना भध्मे कुनै दईु 
जनाको दस्तखतफाट सञ्चारन हनुेछ।प्रचलरत ऐन लनमभ अनसुाय खचा गने तथा खचाको शे्रष्ता याखी हहसाफ 
लभराउने व्मवस्था गरयनछे। 

 

 

२१. सॊस्थाको रेखा य रेखा ऩयीऺण: (१) सॊस्थाको आम व्ममको रेखा ऩयीऺण प्रचलरत कानून फभोजजभ याजखनेछ। 

 (२) सॊस्थाको रेखा ऩयीऺण प्रचलरत कानून फभोजभ यजजष्टडा रेखाऩयीऺकफाट हनुछे। 

(३) नेऩार सयकाय वा स्थानीम अलधकायीरे चाहेभा जनुसकैु फखतभा ऩलन आपै वा भातहतका कभाचायीहरु खटाई 
सॊस्थाको हहसाव हकताव जाॉच गना गयाउन सक्नेछ।  

(४) रेखाऩयीऺकको लनमजुि साधायण सबाफाट हनुेछ।तय प्रथभ वाहषाक साधायण सबा नबए सम्भ 
रेखाऩयीऺकको लनमजुि कामा सलभलतफाट हनुेछ। 



(५) सॊस्थाको रेखा ऩयीऺण प्रलतवेदन य वाहषाक कामा प्रगलत हववयणको १/१ प्रलत स्थानीम अलधकायी, स्थानीम तह 
कल्माण सभाज ऩरयषद् य सम्फजन्धत लनकामभा ऩेश गरयनेछ।   

 

 

 

 

 

 

 

ऩरयच्छेद-७ 
 

हवहवध 
 

 

२२. लनवााचन सम्फन्धी व्मवस्था: (१) कामा सलभलतरे लनवााचन प्रमोजनका रालग फढीभा ३ जनाको एक लनवााचन 
सलभलत कामा सलभलतको सहभलतिाया गठन गरयनेछ। 

 (२) लनवााचन सलभलतरे प्रचलरत कानूनको ऩरयलध लबत्र यहेय लनवााचन कामाहवलध आपै व्मवजस्थत गनेछ।  

 (३) लनवााचन सम्फन्धी हववाद उयऩन्न बएभा हववादको टुॊगो लनवााचन सलभलतरे गयेको लनणाम नै अजन्तभ हनुेछ। 

 (४) लनवााचन सम्ऩन्न बएको बोलरऩल्ट लनवााचन सलभलत स्वत: हवघटन हनुेछ।  

 

 

 

२३. उम्भेद्वाय हनु ेमोग्मता: कामा सलभलतको उम्भेद्वाय हनु देहाम फभोजजभको मोग्मता ऩगेुको हनुऩुनेछ। 

 

(क) हवधानभा मोग्म व्मजि उम्भेद्वाय हनु सक्नेछ। 

(ख) साधायण सदस्मता नवीकयण बएको हनुऩुछा।(ऩहहरो लनवााचनको रालग मो लनमभ रागू हनुे छैन।) 

(ग) कम्तीभा दईु वषा साधायण सदस्म हनुऩुने।(ऩहहरो लनवााचनको रालग मो लनमभ रागू हनुे छैन।) 
 

 

 

२४. अहवश्वासको प्रस्ताव: (१) अहवश्वासको प्रस्ताव लरजखत रुऩभा कुन कुन ऩदालधकायीको हवरुिभा हो स्ऩष्ट खरुाई 
देहाम फभोजजभको यीत ऩमुााई सॊस्थाभा दताा गनुाऩनेछ:  

(क) नेऩारी बाषाभा जशष्ट शब्दको प्रमोग गयी रेजखएको हनुऩुछा। 

(ख) प्रस्तावको हवषम स्ऩष्ट य व्मावहारयक हनुऩुछा। 

(ग) साधायण सबाका सदस्महरु भध्मेफाट कम्तीभा १/४  (एक चौथाई) सदस्मको स्ऩष्ट नाभ, थय य ठेगाना 
सहहत खरुाई सही बएको हनुऩुछा। 

 (२) उऩदपा (१) फभोजभ सॊस्थाभा दताा बएको अहवश्वासको प्रस्तावको स्ऩष्ट हवषम खरुाई साधायण सबा वा हवशेष 
साधायण सबा फस्ने स्थान, लभलत य सभम सभेत तोकी सॊस्थाको साधायण सबाको सम्ऩूणा ऩदालधकायी य सदस्महरुराई 
हवधानको दपा ११(४) फभोजजभ साधायण सबा वा हवशेष साधायण सबा फस्ने सूचना ददइनेछ।  

 

(३) अहवश्वासको प्रस्ताव भालथ छरपरको प्रहिमा:  
(क) साधायण सबाभा अध्मऺता गने व्मजिरे साधायण सबाभा उऩदपा १ फभोजजभको प्रस्ताव ऩेश गना 

अनभुलत ददईनेछ य प्रस्ताव ऩेश गने सदस्महरु भध्मे १ जनारे अहवश्वासको प्रस्तान ल्माउनऩुने कायण 
सहहतको आफ्नो अलबभत सबा सभऺ प्रस्ततु गनेछ। 

(ख) उऩदपा (३क) फभोजजभ अहवश्वासको प्रस्ताव, ऩऺका सदस्मरे आफ्नो अलबभत प्रस्ततु गयेऩलछ सो प्रस्ताव 
उऩय भत प्रकट गना चाहने फढीभा अन्म तीन जना सदस्महरुराई अध्मऺरे अलबभत प्रकट गना अनभुलत 
ददन सक्नेछ। 



(ग) उऩदपा (१) फभोजजभ अहवश्वासको प्रस्ताव जनु ऩदालधकायीहरु हवरुि प्रस्ततु गरयएको हो, ती 
ऩदालधकायीहरुराई आफ्नो सपाई ऩेश गने भौकाफाट वजञ्चत गरयने छैन। 

 

(४) अहवश्वासको प्रस्ताव भालथ लनणाम:  (१) अहवश्वासको प्रस्ताव उऩय आफ्नो बनाई प्रस्ततु गने िभ सभाप्त बएऩलछ 
अध्मऺता गने व्मजिरे सो अहवश्वासको प्रस्तावको फहभुत ऩऺ वा हवऩऺभा छ बन्ने लनणामको रालग देहाम 
फभोजजभको कुनै एक तयीका अऩनाई अहवश्वासको लनणामको घोषणा गनेछ: 

(क)  अहवश्वासको प्रस्तावको ऩऺभा भत प्रकट गने एक सभूहभा छुट्टमाएय  

वा 
(ख)  साधायण सबाका सदस्महरुराई अहवश्वासको प्रस्ताव ऩऺ य हवऩऺभा गो्म भतदान गयाएय। 

 

 

(२) साधायण सबाको कूर सदस्म सॊख्माको २/३ (दईु लतहाई) फहभुतरे अहवश्वासको प्रस्ताव ऩारयत हनुेछ।यमस्तो 
प्रस्ताव ऩारयत बएभा प्रस्ताहवत ऩऺका व्मजिहरु ऩदभिु हनुेछन।् 

(३) लनवााजचत बएको ६ भहहना नऩगुी वा प्रस्ताव हवपर बएको ६ भहहना नऩगुी यमस्तो व्मजि उऩय ऩनु: अहवश्वासको 
प्रस्ताव ल्माउन ऩाउने छैन। 

 

 

२५. अचर सम्ऩजत्त: सॊस्थारे चर अचर सम्ऩजत्त खरयद गना, बोगचरन गना सक्नेछ।सलभलत ऩनुगाठन हुॉदा हववयण 
याखी चर-अचर सम्ऩजत्तको वयफझुायथ गनुा ऩनेछ। 

 

 

 

 

२६. हवलनमभ फनाउन सक्न:े (१) सॊस्थारे आफ्नो कामा सम्ऩादन गने सन्दबाभा आवश्मक हवलनमभ फनाउन सक्नछे 
य सो हवलनमभ साधायण सबाफाट ऩारयत गयाई रागू हनुेछ य स्थानीम अलधकायीराई सो को जानकायी ददन ु
ऩनेछ।  

  (२) मो हवधान य हवधान अन्तगात यहेको हवलनमभको अधीनभा यही सॊस्थाको कामा सञ्चारन य उद्देश्म 
कामाान्वमनका रालग कामा सलभलतरे कभाचायी व्मवस्था य आलथाक प्रशासन सम्फन्धी हवलनमभ फनाई रागू गना 
सक्नेछ। यमस्तो हवलनमभहरु साधायण सधाफाट ऩारयत गयाउन ुऩनेछ।  

 

 

२७. सॊस्था खायेज: (१) साधायण सबारे आवश्मक देखेभा हवशेष प्रस्ताव ऩारयत गयी खायेज गना सक्नेछ।  

(२) उऩदपा (१) फभोजजभ खायेजीको प्रस्ताव ऩारयत गदाा साधायण सबारे खायेजीको काभका रालग एक वा 
एकबन्दा फढी लरक्वीडेटयहरु य सॊस्थाको हहसाव हकताव गनाका रालग एक वा एकबन्दा फढी रेखाऩयीऺकहरु 
लनमजुि गना सक्नेछ।  

(३) उऩदपा (२) फभोजजभ लनमिु लरक्वीडेटय य रेखाऩयीऺकहरुको ऩारयश्रलभक साधायण सबारे तोहक ददए फभोजजभ 
हनुेछ। 

(४) उऩदपा (३) फभोजजभ लनमिु लरक्वीडेटय य रेखाऩयीऺकरे सॊस्था खायेजी सम्फन्धी काभ कायवाही गनेछन।् 

(५) कायणवश सॊस्था हवघटन बई खायेज बएभा सॊस्थाको दाहमयवको पयपायक गयी फाॉकी यहने सम्ऩूणा जामजेथा नेऩार 
सयकायको हनुेछ। 

 

२८. हवधान सॊशोधन: कूर सदस्म सॊख्माको २/३ (दईु लतहाई) साधायण सबा सदस्मरे अनभुोदन गये ऩश्चात भात्र सॊस्थाको 
कुनै दपा सॊशोधन वा खायेजका रालग स्थानीम अलधकायी सभऺ लसपारयस गयी ऩठाउन ुऩनेछ। स्थानीम अलधकायीफाट 
स्वीकृत बए ऩश्चात भात्र सॊस्थाको कुनै दपा सॊशोधन वा खायेज बएको भालननेछ। 

 



२९. कभाचायीको व्मवस्था: (क) सॊस्थाको दैलनक कामा सञ्चारन य मोजना तथा कामािभ सञ्चारनको रालग 
कभाचायीको दयवन्दी सजृना, ऩारयश्रलभक, बत्ता तथा अन्म सहुवधा य कभाचायी सेवा शताहरु अऩनाउन ु ऩने 
कामाहवलध अऩनाई साधायण सबाफाट ऩारयत गयी रागू गरयनेछ। 

(ख) सॊस्थारे हवदेशी सहमोग प्राप्त गयी सॊस्थाको सञ्चारन गने कामाान्वमन हवदेशी सल्राहकाय वा स्वमभ ् सेवक याख्न े
अवस्था बएभा लनजरे काभ गने अवलध ऩमुााउने सेवा, काभको औजचयम, सहुवधा य लतनको मोग्मता सभेतको हववयण 
स्थानीम अलधकायी, स्थानीम तह य अन्म लनकामभा सभेत जानकायी गयाइन्छ। 

 

३०. प्रगलत सभीऺा: मस सॊस्थाको आलथाक वषा प्रयमेक वषाको श्रावण १ गते देजख सरुु बई आषाढ भसान्तसम्भभा 
सभाप्त हनुछे।सलभलतरे कामािभ तथा फजेटको वाहषाक सभीऺा गयी सो को प्रलतवेदन स्थानीम अलधकायी य 
सम्फजन्धत लनकामराई ऩठाउने छ। 

 

 

३१. व्माख्मा: मो हवधान य हवधान अन्तगात फनेको लनमभ, हवलनमभको व्माख्मा गने अलधकाय साधायण सबाराई 
हनुेछ। 

 

३२. गो्मता बङ्ग गना नहनु:े  मस सॊस्थाका कुनै ऩलन ऩदालधकायी य सदस्महरुरे सॊस्थाको अहहत हनु ेकामा गनुा 
हदैुन।कामा सलभलतका ऩदालधकायी वा साधायण सधाका सदस्महरुरे फैठक वा साधायणसबाभा असभ्म वा अश्लीर 
शब्दको प्रमोग गना ऩाइने छैन। 

 

३३. ऐन अनसुाय हनु:े मस हवधानभा नबएका कुयाहरु कानून फभोजजभ हनुेछ य सॊस्था दताा ऐन, लनमभ य प्रचलरत 
कानूनसॉग फाजझन गएभा फाजझएको हदसम्भ स्वत: लनजष्िम हनुेछन।् 

 

३४. लनदेशनको ऩारना: नेऩार सयकायको स्थानीम अलधकायीरे सभम सभमभा ददएको लनदेशनको ऩारना गनुा सॊस्थाको कताव्म 
हनुेछ।सॊस्थारे हवधान ऩारयत हवऩरयत काभ गयेभा सॊस्था दताा गने अलधकायीरे सॊस्था लनरम्वन वा खायेज गना सक्नेछ। 

 

३५. सूचना अलधकायी सम्फन्धी व्मवस्था: सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा ५ फभोजजभ सॊस्थाको सूचना उऩरब्ध 
गयाउने प्रमोजनका रालग कामा सलभलतरे लनणाम गयी कामा सलभलतका ऩदालधकायीहरुभध्मेफाट १ सूचना अलधकायी 
तोहकनेछ।स्थानीम अलधकायी तथा अन्म लनकामरे भागेको फखत सूचना अलधकायीरे अलनवामा रुऩभा सूचना उऩरब्ध 
गयाउनेछ। 

 

३६. तदता सलभलत: (१) मो सॊस्थाराई स्थाऩना गयी दताा गयाउनको रालग गदठत तदथा सलभलतरे ६ भहहना लबत्र साधायण सबा 
फोराई हवधान अनसुायको लनवााचन सलभलतको गठन गयी नमाॉ कामा सलभलतको लनवााचन गयाउनेछ य सोको जानकायी 
स्थानीम अलधकायीराई ददईनेछ। 

(२) प्रथभ ऩटक लनवााचन सम्ऩन्न नबएसम्भको अवस्थाभा तदथा कामा सलभलतरे गयेको काभ कायवाहीहरु मसै 
हवधान सयह बएको भालननेछ।  

(३) मो सॊस्था स्थाऩना गयी दताा गयाउनको रालग गदठत तदथा सलभलत लनम्न फभोजजभ यहेको छ। 

 

 

 

  



 

हाभी ………………………………………………..का सॊस्थाऩक सदस्महरु (तदथा सलभलतका ऩदालधकायीहरु) हवधान 
फभोजजभ कामा गना भञ्जयु बई सहीछाऩ गरयददमौं। 

ि.सॊ. ऩद नाभथय ठेगाना ऩेशा  हस्ताऺय 

१. अध्मऺ     

२. उऩाध्मऺ     

३. सजचव     

४. सह-सजचव     

५. कोऩाध्मऺ     

६. सदस्म     

७. सदस्म     

८. सदस्म     

९. सदस्म     

 

  

  



अनसूुची-१ 

सॊस्थाको छाऩ य जचन्र 
दपा ३ सॉग सम्फजन्धत 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसूुची-२ 

लनवााजचत ऩदालधकायीहरुको सऩथ ग्रहणको नभूना 
दपा १३ सॉग सम्फजन्धत 

 

 

भ………………………………….मस सॊस्थाको साधायणसबाफाट …………………………..ऩदभा लनवााजचत बएको आफ्नो 
कामाकारको अवलध सॊस्थाको हवधान, नीलत य लनमभ अनसुाय सॊस्थाको हहत य स्वाथाराई सवोऩरय भानी व्मजिगत स्वाथाराई 
यमागी सॊस्था प्रलत भन, वचन य कभारे इभान्दाय बई आफ्नो ऩदीम जजम्भेवायी ऩूया गनेछु। 

 

 

 

 सऩथ गयाउने व्मजिको      सऩथ लरने व्मजिको 
नाभथय:        नाभथय: 

ऩद:        ऩद: 

हस्ताऺय:        हस्ताऺय: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसूुची-३ 

दपा ४ सॉग सम्फजन्धत 

 

दताा हकताफको ढाॉचा 
 

सॊस्थाको दताा हकताव 

दताा नॊ. दताा लभलत सॊस्थाको 
नाभ य 
ठेगाना 

सॊस्थाको 
उद्देश्म 

सॊस्थाको 
ऩदालधकायी 

एवॊ 
सदस्महरुको 

नाभ य 
ठेगाना 

कैहपमत 

सार भहहना गते 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

 

  



अनसूुची-४ 

दपा ४ सॉग सम्फजन्धत 

 

प्रभाण-ऩत्रको ढाॉचा 
 

सॊस्था दतााको प्रभाण-ऩत्र 

दताा नॊ……….. 

दताा लभलत:-……………………………… 

 
 

कानेऩोखयी गाउॉऩालरका वडा नॊ. ……….जस्थत…………………….भा स्थाऩना बएको ………………………..सॊस्थाराई 
कानेऩोखयी गाउॉऩालरकाको सॊस्था दताा ऐन, २०७६ को दपा ४ 
फभोजजभ…………….सार…………………भहहना…………………………गते दताा गयी मो प्रभाण-ऩत्र प्रदान गरयएको 
छ। 
 

                                          दताा गने अलधकायीको सही 

 नाभ: 

 ऩद:- 
 कामाारम:- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



नवीकयण 

नवीकयण गयेको लभलत दतााको प्रभाणऩत्र 
वहार यहने अवलध 

नवीकयण दस्तयु प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृतको दस्तखत 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 


